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NOTA DINAS 

Nomor : ND /  04  / I / 2024 / BSDM 

 

 

Kepada Yth : Para Dekan 

 

Dari : Ka. BSDM 

 

Perihal  : Pelaksanaan Workshop Tupoksi Staf Admin Prodi 

 

 

1. Dasar :  

a. Buku Pedoman Kepegawaian ITSK RS dr. Soepraoen Tahun 2024 pasal 12 

tentang Kualifikasi Dan Kompetensi Tenaga Kependidikan;  

b. Hasil Benchmarking dari beberapa kampus melalui penelusuran secara online; 

dan 

c. Peningkatan kompetensi staf administrasi program studi 

 

2. Sehubungan hal tersebut diatas, dengan ini BSDM akan mengadakan kegiatan 

“Workshop Tugas Pokok Dan Fungsi Staf Administrasi Program Studi” yang 

akan dilaksanakan pada tanggal 25 Januari 2024. Dimohon kepada para Dekan 

agar dapat menugaskan seluruh staf admin prodi untuk mengikuti kegiatan 

tersebut. Daftar nama peserta dan jadwal kegiatan terlampir. 

 

3. Demikian, dan terima kasih.  

  

 

Malang,   5  Januari  2024 

 

Ka. BSDM 

 

 

 

Indra Wijayanto, SE. 

NITK. 7700018369 

 

 

Catatan :  

Peserta kegiatan tidak diperkenankan membawa laptop, hanya diperkenankan membawa 

buku dan alat tulis 

 

 

 

 

 


