
INSTITUT TEKNOLOGI, SAINS, DAN KESEHATAN RS DR. SOEPRAOEN 
BAGIAN SUMBER DAYA MANUSIA 

 

NOTA DINAS 

Nomor : ND /  12  / IV / 2024 / BSDM 

 

 

Kepada Yth : Seluruh Civitas Akademika 

 

Dari : Ka. BSDM 

 

Perihal  : Alur Pengajuan Cuti Pegawai 

 

 

1. Dasar : Surat Edaran Rektor ITSK RS dr. Soepraoen nomor SE/14/XII/2022 

tanggal 8 Desember 2022 tentang Prosedur Pengajuan Cuti Tahun 2023. 

 

2. Sehubungan hal tersebut diatas, dengan ini kami sampaikan prosedur pengajuan 

cuti pegawai di ITSK RS dr. Soepraoen sebagaimana terlampir. 

 

3. Demikian, dan terima kasih.  

  

 

Malang,   4  April 2024 

 

Ka. BSDM 

 

 
 

Indra Wijayanto, SE. 

NITK. 7700018369 

 

 

Tembusan :  

 

Wakil Rektor II (sebagai laporan) 

 

 



 

 

 

 

 

Dosen / Tendik 

Lingkup 

Fakultas 

Cek Sisa Cuti dan mengisi 

Form Pengajuan Cuti 
Paraf Ka. BSDM 

Tanda tangan Atasan 

Langsung Tanda tangan Dekan 

Tanda tangan Warek II 
Tanda tangan Rektor 

Melalui Seketaris Rektor 

Menyerahkan Form Cuti 

Ke BSDM Selesai 

Mengambil Form Cuti di 

BSDM 

Tendik Rektorat 

ALUR PENGAJUAN CUTI PEGAWAI  
ITSK RS DR. SOEPRAOEN 


